তারিখ: ……………………খ্রি.

বরাবর
অধ্যক্ষ, 
শমশেরনগর সরকারি ডিগ্রি কলেজ , 
শমশেরনগর, কালীগঞ্জ , ঝিনাইদহ

বিষয় : …………দিনের নৈমিত্তিক ছুটির আবেদন। 

জনাব,
[bookmark: _GoBack]সবিনয় নিবেদন এই যে, আমি ………………… শমশেরনগর সরকারি ডিগ্রি কলেজ -এ প্রভাষক (…………)পদে কর্মরত আছি ।কিন্তু অসুস্থতার / পারিবারিক সমস্যার /বিশেষ কাজের জন্য অদ্য/ আগামী ………………খ্রি.থেকে …………… খ্রি.পর্যন্ত ………(……)  দিনের ছুটির প্রয়োজন। 

অতএব, জনাব সমীপে নিবেদন এই যে, উপরিউক্ত বিষয় বিবেচনা করে আমাকে ……   (……) দিনের ছুটি মঞ্জুর করতে আপনার একান্ত মর্জি হয় ।


বিনীত


পদের নাম: 
শমশেরনগর সরকারি ডিগ্রি কলেজ ,
শমশেরনগর,কালীগঞ্জ ,ঝিনাইদহ
মোবাইল :

